Mendelova
univerzita
v Brné

Instituciondlni pldn Mendelovy univerzity v Brné pro roky 2016-2018
Pokyny pro fesitele projektii kategorie A

POKYNY PRO RESITELE

projektu KATEGORIE A s obdobim realizace v letech 2016-2018

Dulezité terminy v roce 2016:

leden 2016  (2016)

c¢erven 2016 (2016)

15.7. 2016 (2016)

Fijen 2016 (2016)

prosinec 2016 (2016)

Regitelé projektl jsou Ekonomickym odborem (EO) informovani (emailem)
o pridéleném SPP prvku pro cerpani financnich prostfedk(l na realizaci projektu
v roce 2016 a ddle jsou vyzvani k predloZeni planu cerpani finanénich prostredk
rozpoctu projektu (formular EQ) a podpisového vzoru fesitele pro rok 2016.

Formulare EO pro rozpis planu ¢erpani financnich prostfedk( a podpisovy vzor jsou
dostupné webu osk.mendelu.cz v sekci Institucionalni plan / Informace pro fesitele.

Resitelé projektl jsou vyzvani emailem ke zpracovani pribéiné zpravy o realizaci
projektu IP za 1. pololeti roku 2016.

Formulaf prabéiné zpravy je dostupny na webu osk.mendelu.cz v sekci
Institucionalni plan / Informace pro fesitele.

Termin pro odevzdani pribézné zpravy o realizaci projektu IP za 1. pololeti roku 2016
(viz odkaz na formular vyse). Zprava se odevzdavd pouze elektronicky na adresu
osk@mendelu.cz.

Regitelé projektl jsou vyzvani emailem pé&i Oddéleni strategie a kvality ke zpracovani
formulard projektd pro rok 2017 a k potvrzeni kontaktnich udaju.

Resitelé projektld jsou vyzvani emailem k docerpani finanénich prostredk(
pridélenych na rok 2016 a v pfipadé ocekdvanych zmén ¢i nedocerpani financnich
prostfedk(l k oznameni této skutecnosti na Oddéleni strategie a kvality.

Termin pro odevzdani upravenych formulari projektd na rok 2017. Upravené
formulare fesitelé odevzdaji v elektronické i tisténé podobé:

e elektronicky na adresu osk@mendelu.cz;

e vtiSténé podobé v1 vyhotoveni s podpisem fesitele (zprdvu je mozné
odevzdat osobné nebo na Podatelné do prihradky €. 925 — Oddéleni strategie
a kvality);

e podpis garanta projektu zajisti Oddéleni strategie a kvality.

Regitelé projektll jsou vyzvani emailem ke zpracovani zpravy o realizaci projektu IP za
rok 2016 (obdobi leden — prosinec 2016).

Formuldf zpravy o realizaci je dostupny na webu osk.mendelu.cz v sekci
Institucionalni plan / Informace pro fesitele.
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Dulezité terminy v roce 2017

15.1. 2017

zari 2017

16. 10. 2017

(2016)

(2018)

(2018)

Termin pro odevzdani zpravy o realizaci projekt(l IP za rok 2016. Zpravu resitelé
odevzdavaji v elektronické i v tisténé podobé:

e elektronicky na adresu osk@mendelu.cz;

e v tisténé podobé v1 vyhotoveni s podpisem feSitele (zpravu je moiné
odevzdat osobné nebo na Podatelné do prihradky €. 925 — Oddéleni strategie
a kvality).

Regitelé projektl jsou Ekonomickym odborem (EO) informovani (emailem)
o pridéleném SPP prvku pro cerpani financnich prostfedk(l na realizaci projektu
v roce 2017 a déle jsou vyzvani k predloZeni planu cCerpani financnich prostredki
rozpoctu projektu (formular EO) a podpisového vzoru fesitele pro rok 2017.

Formulare EO pro rozpis planu ¢erpani finanénich prostfedk( a podpisovy vzor jsou
dostupné webu osk.mendelu.cz v sekci Institucionalni plan / Informace pro fesitele.

Regitelé projektli jsou vyzvani emailem ke zpracovani priibéiné zpravy o realizaci
projektu IP za 1. pololeti roku 2017.

Formuladi prabéiné zpravy je dostupny na webu osk.mendelu.cz v sekci
Institucionalni plan / Informace pro fesitele.

Termin pro odevzdani pribézné zpravy o realizaci projektu IP za 1. pololeti roku 2017
(viz odkaz na formular vyse). Zprava se odevzdavd pouze elektronicky na adresu
osk@mendelu.cz.

Resitelé projektd jsou vyzvani emailem péci Oddéleni strategie a kvality ke zpracovani
formuldra projektl pro rok 2018 a k potvrzeni kontaktnich udaja.

Resitelé projektd jsou vyzvani emailem k dolerpani finanénich prostfedkd
prfidélenych na rok 2017 a v pfipadé ocekdvanych zmén ¢i nedocerpdni financnich
prostiedk( k oznameni této skutecnosti na Oddéleni strategie a kvality.

Termin pro odevzdani upravenych formuldrld projektd na rok 2018. Upravené
formulare fesitelé odevzdaji v elektronické i tisténé podobé:

e elektronicky na adresu osk@mendelu.cz;

e v tisténé podobé v1 vyhotoveni s podpisem feSitele (zprdvu je mozné
odevzdat osobné nebo na Podatelné do prihradky €. 925 — Oddéleni strategie
a kvality);

e podpis garanta projektu zajisti Oddéleni strategie a kvality.

Resitelé projekt( jsou vyzvani emailem ke zpracovani zpravy o realizaci projektu IP za
rok 2017 (obdobi leden — prosinec 2017).

Formuldf zpravy o realizaci je dostupny na webu osk.mendelu.cz v sekci
Institucionalni plan / Informace pro fesitele.
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Dulezité terminy v roce 2018

leden 2018  (2018)

cerven 2018 (2018)

15.7.2018 (2018)

Fijen 2018 (2018)

prosinec 2018 (2018)

Termin pro odevzdani zpravy o realizaci projekt(l IP za rok 2017. Zpravu resitelé
odevzdavaji v elektronické i v tisténé podobé:

e elektronicky na adresu osk@mendelu.cz;

e v tisténé podobé v1 vyhotoveni s podpisem feSitele (zpravu je moiné
odevzdat osobné nebo na Podatelné do prihradky €. 925 — Oddéleni strategie
a kvality).

Resitelé projektl jsou Ekonomickym odborem (EO) informovani (emailem)
o pridéleném SPP prvku pro cerpani financnich prostfedk(l na realizaci projektu
v roce 2018 a déle jsou vyzvani k predloZeni planu cerpani finanénich prostredki
rozpoctu projektu (formulaf EO) a podpisového vzoru resitele pro rok 2018.

Formulare EO pro rozpis planu ¢erpani financnich prostfedkl a podpisovy vzor jsou
dostupné webu osk.mendelu.cz v sekci Institucionalni plan / Informace pro fesitele.

Regitelé projektll jsou vyzvani emailem ke zpracovani priibéiné zpravy o realizaci
projektu IP za 1. pololeti roku 2018.

Formuladi prabéiné zpravy je dostupny na webu osk.mendelu.cz v sekci
Institucionalni plan / Informace pro fesitele.

Termin pro odevzdani pribézné zpravy o realizaci projektu IP za 1. pololeti roku 2018
(viz odkaz na formular vyse). Zprava se odevzdavd pouze elektronicky na adresu
osk@mendelu.cz.

Resitelé projektll jsou vyzvani emailem k docerpani finanénich prostfedk
pridélenych na rok 2018 a v pfipadé ocekdvanych zmén ¢i nedocerpani finanénich
prostiedk(l k oznameni této skutecnosti na Oddéleni strategie a kvality.

Resitelé projekt( jsou vyzvani emailem ke zpracovani zpravy o realizaci projektu IP za
rok 2018 (obdobi leden — prosinec 2018). Soucasti zpravu je i zavérecné shrnuti
realizace projektu za roky 2016—2018.

Formuldaf zpravy o realizaci je dostupny na webu osk.mendelu.cz v sekci
Institucionalni plan / Informace pro fesitele.

Dulezité terminy v roce 2019

15. 1. 2019 (2018)

Termin pro odevzdani zpravy o realizaci projektd IP za rok 2018 v¢. zavérecného
shrnuti realizace projektu za roky 2016-2018. Zpravu fresitelé odevzdavaji
v elektronické i v tiSténé podobé:

e elektronicky na adresu osk@mendelu.cz;

e v tiSténé podobé v1 vyhotoveni s podpisem feSitele (zpravu je moiné
odevzdat osobné nebo na Podatelné do prihradky €. 925 — Oddéleni strategie
a kvality).
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POZNAMKY
Zelené: Terminy, které se vazi k realizaci projektt IP kategorie A v roce 2016.

Oranzové:  Terminy, které se vazi k realizaci projektU IP kategorie A v roce 2017.

Modre: Terminy, které se vazi k realizaci projekt( IP kategorie A v roce 2018.

DALSi DULEZITE INFORMACE

Rozpocet projektu

financni prostfedky nelze prevadét do dalSich let (jsou pridéleny na jeden rok)

nelze prevadét INV a NIV prostiedky v rdmci jednoho projektu

pfi Cerpani financnich prostiedkl je nutné dodrzet ucel (slouzi k naplnéni definovaného cile projektu)

NIV prostiedky - nutno doéerpat do 0 K& (,uspofené” prostiedky napt. dily VR lze G¢elné vyuzit k naplnéni
cile)

INV prostiedky - vétsinou nelze docerpat do 0 K¢, nutno véas oznamit OSK (uvést v pribéiné zpravé nebo
reagovat na vyzvu k docerpani fijen t. r.)

Zmény v projektech

evidence zmén —zmény je potreba uvadét v prabéiné / zavérecné zpravé projektu vE. Fadného zddvodnéni
pfi zméné, ktera ma dopad na Cerpani osobnich nakladd, je nutné provést Upravu rozpisu pridélenych
financnich prostredkd

KONTAKT

Oddéleni strategie a kvality
tel.: 545 13 5224, 545 13 5264
e-mail: osk@mendelu.cz

web: osk.mendelu.cz
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